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1. 投票を作成するまでの手順
2. 作成した投票の実施手順
3. 投票レポートの作成手順

内容
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①「設定」を選択

②下にスクロールし、
「投票中です」を探す

Webポータルhttps://zoom.us にサインインして、下記手順で設定してください。

Webポータルで投票機能をオンにする

説明は次のページにつづきます
山梨大学大学教育センター 投票機能の使い方Zoom 3



③「投票中です」
をオンにする。

以上で「投票」機能が利用できるようになります。
実際に「投票」を設定する方法は次ページを参照してください。
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ミーティングのスケジュールと投票の作成

説明は次のページにつづきます山梨大学大学教育センター 投票機能の使い方Zoom 

②スケジュールの一番下に
スクロールしてください。

①開催したいミーティングの
スケジュールを作成し、その
詳細ページに移動します。

ミーティングを開始する前に、投票を作成します。
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③「追加」を押します。「投票をまだ作成していません」と表示

次のページでは実際に投票を作成してみます山梨大学大学教育センター 投票機能の使い方Zoom 6



投票の作成
単一選択肢 複数選択肢

「複数選択肢」
を選択

投票の題名を入力

匿名にする？

投票の質問文を入力

「1つの選択肢」
を選択

「回答」を必要な
個数だけ入力

（255文字までOK）

投票が完成したら
「保存」
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ミーティングに追加された投票

作成した投票がミー
ティング詳細ページの
一番下に表示されます。

次はいよいよミーティングで投票を実施します。山梨大学大学教育センター 投票機能の使い方Zoom 8



投票の作成・編集と実施に関する注意点

山梨大学大学教育センター 投票機能の使い方Zoom 

• 新たな投票を作成できるのは、ミーティング作成者のみ
• 新たな投票はミーティング開始後でも作成可能（ミーティング作
成者のみ）

• 代替ホストがミーティングを開始した場合、既設の投票を起動・
編集することはできるが、新たな投票を作成することはできない。
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投票機能

山梨大学大学教育センター 投票機能の使い方Zoom 

①投票

②「投票の起動」
をクリックして投

票開始

投票結果はミーティング終了後に
ダウンロードできます（後述）
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投票中
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投票結果の共有
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投票レポートの確認（ミーティング終了後）

山梨大学大学教育センター 投票機能の使い方Zoom 

①「レポート」
を選択 ②「ミーティング」

を選択

ミーティングを録画していない場合でも結果は記録される。

注意：投票レポートを確認できるのは、ミーティング作成者のみです。
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投票レポートの作成

山梨大学大学教育センター 投票機能の使い方Zoom 

③「投票レポート」
を選択

④期間を指定して
「検索」ボタンをク

リック

⑤レポートを作成したい
ミーティングの「作成」

をクリック 16



投票レポートのダウンロード

山梨大学大学教育センター 投票機能の使い方Zoom 

⑥「ダウンロード」をクリック
すると、レポートファイルをダ

ウンロードできる

注意：ミーティング終了から少なくとも5分経ってからレポートを作成
しないと、レポートファイルに投票結果が保存されません。
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